am SEAARLAND
SHIPPING
MANAGEMENT

Seaarland Shipping Management B.V. is een internationale rederij die zich bezig houdt met
scheepsmanagement via kantoren in Nederland, Itali€, Singapore, India, Hamburg en Nederland.
Sinds 1946 staan wij garant voor een veilige, betrouwbare en milieubewuste bedrijfsvoering van
onze hoogwaardige tankers en bulk carriers.

Ons kantoor in Amsterdam bestaat nu 4 jaar en er werken 20 personen op drie afdelingen, één team
dat zich bezig houdt met de bevrachting, één team voor het operationele beheer van de vloot, en een
team van financi€le/administratieve specialisten die toe zien op het financi€le beheer van de vloot.
Wegens de sterke uitbreiding van onze vloot, en het hoge aantal schepen dat in de aankomende drie
jaren zal worden opgeleverd vanaf de scheepswerf, zijn wij op zoek naar:

Administratief Medewerker

Taken / verantwoordelijkheden:

- Het invoeren en /of wijzigen van crediteurengegevens;

- Het coderen en boeken van inkoopfacturen;

- Het aan het Italiaanse hoofd kantoor voorleggen van goed te keuren facturen evenals
het opvolgen hiervan;

- Het verwerken van goedgekeurde facturen tot betalingsvoorstellen;

- Het afhandelen van crediteuren vraagstukken;

- Archiveren van allerhande papieren en documenten;

- Alle overige voorkomende werkzaamheden voortvloeiend uit de functievervulling.

Jouw profiel:

Wij zoeken een accurate en efficiénte persoon met en MBO werk- en denkniveau en minimaal
twee jaren relevante werkervaring bij voorkeur aangevuld met een praktijk diploma boekouden.
Tevens beschik je over:

- Goede beheersing van MS Word, Excel en Outlook;

- Kennis van geautomatiseerde boekhoudprogramma’s (Dynamics AX);
- Goede mondelinge en schriftelijke communicatieve vaardigheden;

- Beheersing van de Engelse taal is een pre;

Wij bieden:
Een zelfstandige fulltime functie in een internationale omgeving, waarbij je in een klein, hecht team
werkzaam zal zijn. Wij bieden een passend salaris athankelijk van ervaring en opleiding.

Enthousiast?

Ben je toe aan een nieuwe uitdaging en herken je jezelf in bovengeschetst profiel, dan nodigen wij
je van harte uit om te reageren. Stuur je CV voorzien van motivatie t.a.v. de heer M. Cerneus naar
m.cerneus @seaarland.nl

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.



